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Guide for Activity Report
Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for
RDD’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

Name of event
Nama acara / program

Latihan Keusahawanan (Bisnes Online)

Membuat kelas
mengenai
pengenalan Latihan
Asas Media Baru
(facebook)

Date & Time
Tarikh & Masa 14 Ogos 2016

9.00 pagi – 12.00 petang
Kelas bermula
pada 21 Ogos
selama 4 hari dari
pukul 9.00 pagi
hingga 12.00
petang.

Location
Lokasi Bilik Latihan, Pusat Internet 1Malaysia Bukit

Ibam,Rompin,Pahang.
Purpose
Tujuan

Untuk memberi pengenalan kepada alam maya dan
cara untuk mempromosikan produk mereka

Tujuan utama kelas
ini dijalakan adalah
untuk memberi ilmu
kepada Usahawan
cara penggunakan
alam maya untuk
mempromosikan
dan
memperluaskan
lagi penjualan
produk mereka.

Details of recipients
Butiran Penerima

AHLI PI1M
1. Rohaya Tajuludin
2. Zaliah Bt Mat Jantil
3. Noraishah Bte Abdul Manan

PELAJAR UNITEN
4. Fatiha Athira Bt Jalil

Peserta kelas
tersebut disertai
oleh ahli – ahli
PI1M bukit ibam
seramai
3 orang dan
berkobulasi dengan
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5. Nur Najjla Najjihah Bt Radzi
6. Shazwani Shamsul Kamar
7. Azira Bt Jasni

pelajar Uniten
Muadzam Shah
seramai 4 orang.

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

-

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

 Memberi tunjuk ajar mengenai cara membuat
akaun facebook

 Mengeratkan silaturahim usahawan dengan
PI1M serta masyarakat luar.

 Membuka peluang kepada usahawan untuk
membelajar untuk mempromosikan produk
mereka menggunakan internet serta alam maya.

-

Name of VIP
Nama VIP

- -

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

- -

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama 1. Pengenalan Mengenai PI1M

2. Memberi pengenalan Kelas tersebut.
3. Memberitahu cara mengunakan internet untuk

mempromosikan sesuatu produk.
4. Sentiasa memberi komunikasi dan layanan yang

baik kepada komuniti.

-

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

- -

Other participants
Peserta Lain

-

Photo caption
Keterangan gambar

Usahawan sedang membuat / membuka akaun alam

-
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maya ( facebook ).

Usahawan sedang menerima arahan untuk
mempelajari untuk mempromosi produk mereka.

Photo caption names
Keterangan gambar berserta
nama

Slide Untuk Kelas Tersebut.
Pelajar UNITEN & PI1M memberi keterangan

mengenai cara membuat facebook.

-

Translation
Terjemahan

- -

Supporting documents
Dokumen Sokongan

-
-
-

-


