Panduan untuk Laporan Aktiviti

Guide for Activity Report

CADD/RDD 01022013

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for

RDD’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT

Pengenalan Kepada Perkakasan Komputer

NOTES
NOTA

Membuat kelas
mengenai
pengenalan
peralatan komputer
serta fungsi-
fungsinya.

Date & Time
Tarikh & Masa

15 OGOS 2016 & 16 OGOS 2016
10.00 Pagi — 11.00 Petang

Location
Lokasi Bilik Latihan, Pusat Internet 1Malaysia Bukit
Ibam,Rompin,Pahang.
Purpose
Tujuan Untuk memberi pengenalan Tujuan utama kelas

Dan fungsi-fungsi setiap
Perkakasan komputer

ini dijalakan adalah
untuk memberi ilmu
kepada komuniti
cara penggunakan
perkasan komputer
serta fungsi-fungsi
setiap peralatan
tersebut bagi
memudahkan
komuniti untuk
menggunakannya.

Details of recipients
Butiran Penerima

1. AZNAH BINTI ADNAN
2. AZIRAH BINTI ADNAN

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

1. Memberi banyak perkhidmatan yang ada di
PI1M untuk komuniti kampung.

2. Mengeratkan silaturahim komuniti kampung.




ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT
3. Membuka peluang kepada komuniti untuk
membelajar menggunakan komputer.
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NOTES
NOTA

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

pengenalan Mengenai PI1M

Memberi pengenalan kelas tersebut.
Memberi tahu cara mengunakan internet
untuk menjawab latihan tersebut.

4. Sentiasa memberi komunikasi dan layanan
yang baik kepada komuniti.

el

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Other participants
Peserta Lain

Photo caption
Keterangan gambar

Pelajar sedang belajar untuk menaip
menggunakan keyboard




ITEM
JENIS

INFORMATION

MAKLUMAT

Pelajar membuat Aktiviti menjawab soalan yang
diberi oleh Staff PI1M
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NOTES
NOTA

Photo caption names
Keterangan gambar berserta
nama

T

Pengenalan Kepada
Peralatan Asas Komputer

 INTERNET

< MALAYSIA

it [bam

Slide Untuk Kelas Tersebut

Translation
Terjemahan

Supporting documents
Dokumen Sokongan




